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STAJ iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

STA] ONCESI iSLEMLER
(Staj takvimindeki siireleri her asamada g6z 6ntinde -
bulundurunuz. Son basvuru tarihinden sonra evrak kabul
edilmeyecektir.)

v

1. Web sitesinden Staj Basvuru Formu’'nu bilgisayar ortaminda doldurunuz.

2. Staj yapilacak is yerine basvur.

ONEMLI HUSUSLAR:

a) Bir staj doneminde en az 12 (on iki) giin staj yapilabilmektedir.

b) Daha sonra degistirilemeyeceginden staj tarihleri iyi secilmelidir.

c) Staj yapilacak is yerinde alaninla ilgili en az 1 (bir) miihendis ve toplamda en az 5 (bes) c¢alisan
bulunmalidir.

d) Is yeri yetkilisi, Staj Basvuru Formu’ndaki kendine ait alan1 imzalamali ve mutlaka kaselemelidir.

b

Basvurun is yeri tarafindan

kabul edildi mi? =» Hayir =»

Q Evet

1. Staj Basvuru Formu’nu elden teslim edilecekse sahsen Béliim Baskani’na miiracaat edilerek onayina
sunulur.

2. Staj Basvuru Formu ve Miistehaklik Belgesi, taratilarak muhendislik@amasya.edu.tr adresine mail
yoluyla veya posta yoluyla Fakiiltenin yazisma adresine gonderilebilmektedir. Bu durumda form
Boliim Baskani onayina Dekanlik tarafindan sunulmaktadir. Ancak staj yerinin uygun goriillmemesi
ve postadaki gecikmeler sebebiyle yasanabilecek gecikmeler géz oniinde bulundurulmalidir.

Staj
yapmak
uizere yeni
Staj Bagvuru Formu, bir is yeri
Boliim Baskani tarafindan bulmak i¢in
onayland1 m1? s
islemlerine
—_— Hayr —_— yeniden
basla.
* Evet



https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16588/muhendislik-fakultesi-staj-basvuru-formu.docx
https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16588/muhendislik-fakultesi-staj-basvuru-formu.docx
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama
mailto:muhendislik@amasya.edu.tr
https://muhendislik.amasya.edu.tr/iletisim/iletisim-bilgileri
https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16588/muhendislik-fakultesi-staj-basvuru-formu.docx
https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16588/muhendislik-fakultesi-staj-basvuru-formu.docx

1. https: //www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama adresinden Miistehaklik Belgesi'ni

temin ediniz.

2. Staj Basvuru Formu’'nu ve Miistehaklik Belgesi'ni Staj Takvimi'nde belirtilen siireler icerisinde
Muhasebe Birimi'ne (A Blok 4. Kat A-409 Nolu 0Oda) teslim ediniz. Staj Basvuru Formu ve Miistehaklik
Belgesi, taratilarak muhendislik@amasya.edu.tr adresine mail yoluyla veya posta yoluyla yazisma
adresimize de gonderilebilmektedir.

b

1. Staj yapilacak is yerinden 6grenci belgesi, trankript, disiplin cezas1 bulunmadigina dair belge, zorunlu
is kazas1 ve meslek hastalig1 sigortasi yapilacagina dair belge, vb. istenebilmektedir.

a) Ogrenci Belgesi ve Transkript Belgesi e-devlet {izerinden;

b) Disiplin cezas1 bulunmadigina dair belge Yesilirmak Yerleskesi Ogrenci isleri Birimi'nden;

c) Zorunlu is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi yapilacagina dair belge Boliim Sekreterligi Birimi'nden
(A Blok 4. Kat A-420 Nolu Oda) temin edilebilmektedir.

b

Staj yapilacak tarih aralig1 icin Zorunlu Is Kazasi ve Meslek Hastalig Sigortasi1 Dekanlik tarafindan
yapilacaktir. Zorunlu Is Kazasi ve Meslek Hastalig1 Sigortasi Belgesi, staj baslangig tarihinden 3 (ii¢) giin

once https://www.turkive.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi temin edilebilmektedir.
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STA]J ESNASINDA YAPILACAK iSLEMLER

1. Belirtilen tarihte staja baslanmalidir.

2. Stajyer 6grenci kurumun mesai saatlerine uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince zorunlu

olmadikca izin alamaz. Gerektigi hallerde staj yerinden izin bir giin 6nceden alinir.

3. Kullanilan izin veya rapor giin sayisi staj siiresinin % 10'unu agsmamalidir. Staj yaparken zorunlu
olarak izin veya rapor alan 6grenci, izinli oldugu giinleri Dekanliga bildirmeli ve yine izinli oldugu
giinleri, ayn1 stajin sonunda tamamlamalidir. Aksi durumda izinli veya raporlu olunan glinler staj
stresinden sayillmayacaktir.

4. Stajini is yerinin kurallarina uyarak tamamlanmaldir.

5. Staj sonunda Staj Dosyasi'ni her giin i¢in doldurunuz.

6. Staj Dosyasi’'nin tiim sayfalarinin alt1 is yerindeki miihendis tarafindan kaselenerek imzalanmalidir.

7. Staj Isveren Raporu is yerinden fakiilteye teslim edilmek iizere imzal ve Kkaseli bir sekilde onayli
olarak kapali zarf igerisinde teslim alinmalidir.
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STA] SONUNDA YAPILACAK ISLEMLER
1. Staj tamamlandiginda, Staj Dosyas ve Staj isveren Raporu’nu Béliim Sekreterligi Birimi'ne (A Blok 4.
Kat A-420 Nolu Oda) teslim ediniz. Belgeler posta yoluyla yazisma adresimize de
gonderilebilmektedir.
2. Staj Takvimi'nde belirtilen tarihe gore ilan edilecek saatte Boliim Staj Komisyonu'na miiracaat ederek
miilakatinizi olunuz.

v

STAJ SONUCU
BASARILI / EKSIK GUNLE KABUL EDILDI / BASARISIZ
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