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STAJ ÖNCESİ İŞLEMLER 
(Staj takvimindeki süreleri her aşamada göz önünde 

bulundurunuz. Son başvuru tarihinden sonra evrak kabul 
edilmeyecektir.) 

 

Evet 

Evet 

Hayır 

1. Staj Başvuru Formu’nu elden teslim edilecekse şahsen Bölüm Başkanı’na müracaat edilerek onayına 
sunulur. 

2. Staj Başvuru Formu ve Müstehaklık Belgesi, taratılarak muhendislik@amasya.edu.tr adresine mail 
yoluyla veya posta yoluyla Fakültenin yazışma adresine gönderilebilmektedir. Bu durumda form 
Bölüm Başkanı onayına Dekanlık tarafından sunulmaktadır. Ancak staj yerinin uygun görülmemesi 
ve postadaki gecikmeler sebebiyle yaşanabilecek gecikmeler göz önünde bulundurulmalıdır. 

1. Web sitesinden Staj Başvuru Formu’nu bilgisayar ortamında doldurunuz. 
2. Staj yapılacak iş yerine başvur.  
ÖNEMLİ HUSUSLAR: 
a) Bir staj döneminde en az 12 (on iki) gün staj yapılabilmektedir.  
b) Daha sonra değiştirilemeyeceğinden staj tarihleri iyi seçilmelidir.  
c) Staj yapılacak iş yerinde alanınla ilgili en az 1 (bir) mühendis ve toplamda en az 5 (beş) çalışan 

bulunmalıdır.  
d) İş yeri yetkilisi, Staj Başvuru Formu’ndaki kendine ait alanı imzalamalı ve mutlaka kaşelemelidir. 

Başvurun iş yeri tarafından 
kabul edildi mi? 

Hayır 

Staj 
yapmak 

üzere yeni 
bir iş yeri 

bulmak için 
staj 

işlemlerine 
yeniden 

başla. 

Staj Başvuru Formu, 
Bölüm Başkanı tarafından 

onaylandı mı? 

https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16588/muhendislik-fakultesi-staj-basvuru-formu.docx
https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16588/muhendislik-fakultesi-staj-basvuru-formu.docx
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama
mailto:muhendislik@amasya.edu.tr
https://muhendislik.amasya.edu.tr/iletisim/iletisim-bilgileri
https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16588/muhendislik-fakultesi-staj-basvuru-formu.docx
https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16588/muhendislik-fakultesi-staj-basvuru-formu.docx


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

STAJ ESNASINDA YAPILACAK İŞLEMLER 
1. Belirtilen tarihte staja başlanmalıdır.  
2. Stajyer öğrenci kurumun mesai saatlerine uymak zorundadır. Öğrenci staj süresince zorunlu 
olmadıkça izin alamaz. Gerektiği hallerde staj yerinden izin bir gün önceden alınır. 
3. Kullanılan izin veya rapor gün sayısı staj süresinin % 10'unu aşmamalıdır. Staj yaparken zorunlu 

olarak izin veya rapor alan öğrenci, izinli olduğu günleri Dekanlığa bildirmeli ve yine izinli olduğu 
günleri, aynı stajın sonunda tamamlamalıdır. Aksi durumda izinli veya raporlu olunan günler staj 
süresinden sayılmayacaktır. 

4. Stajını iş yerinin kurallarına uyarak tamamlanmalıdır.  
5. Staj sonunda Staj Dosyası’nı her gün için doldurunuz.  
6. Staj Dosyası’nın tüm sayfalarının altı iş yerindeki mühendis tarafından kaşelenerek imzalanmalıdır. 
7. Staj İşveren Raporu iş yerinden fakülteye teslim edilmek üzere imzalı ve kaşeli bir şekilde onaylı 

olarak kapalı zarf içerisinde teslim alınmalıdır. 
 

STAJ SONUCU 

BAŞARILI / EKSİK GÜNLE KABUL EDİLDİ / BAŞARISIZ 

1. Staj yapılacak iş yerinden öğrenci belgesi, trankript, disiplin cezası bulunmadığına dair belge, zorunlu 
iş kazası ve meslek hastalığı sigortası yapılacağına dair belge, vb. istenebilmektedir.  

a) Öğrenci Belgesi ve Transkript Belgesi e-devlet üzerinden;  
b) Disiplin cezası bulunmadığına dair belge Yeşilırmak Yerleşkesi Öğrenci İşleri Birimi’nden;  
c) Zorunlu iş kazası ve meslek hastalığı sigortası yapılacağına dair belge Bölüm Sekreterliği Birimi’nden 

(A Blok 4. Kat A-420 Nolu Oda) temin edilebilmektedir. 

STAJ SONUNDA YAPILACAK İŞLEMLER 
1. Staj tamamlandığında, Staj Dosyası ve Staj İşveren Raporu’nu Bölüm Sekreterliği Birimi’ne (A Blok 4. 

Kat A-420 Nolu Oda) teslim ediniz. Belgeler posta yoluyla yazışma adresimize de 
gönderilebilmektedir. 

2. Staj Takvimi’nde belirtilen tarihe göre ilan edilecek saatte Bölüm Staj Komisyonu’na müracaat ederek 
mülakatınızı olunuz. 

1. https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama adresinden Müstehaklık Belgesi’ni 
temin ediniz. 

2. Staj Başvuru Formu’nu ve Müstehaklık Belgesi’ni Staj Takvimi’nde belirtilen süreler içerisinde 
Muhasebe Birimi’ne (A Blok 4. Kat A-409 Nolu Oda) teslim ediniz. Staj Başvuru Formu ve Müstehaklık 
Belgesi, taratılarak muhendislik@amasya.edu.tr adresine mail yoluyla veya posta yoluyla yazışma 
adresimize de gönderilebilmektedir. 

Staj yapılacak tarih aralığı için Zorunlu İş Kazası ve Meslek Hastalığı Sigortası Dekanlık tarafından 
yapılacaktır. Zorunlu İş Kazası ve Meslek Hastalığı Sigortası Belgesi, staj başlangıç tarihinden 3 (üç) gün 
önce  https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi temin edilebilmektedir. 

 

https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16680/staj-raporu-dosyasi.docx
https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16680/staj-raporu-dosyasi.docx
https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16582/staj-isveren-raporu.docx
https://www.turkiye.gov.tr/yok-ogrenci-belgesi-sorgulama
https://www.turkiye.gov.tr/yuksekogretim-kurulu-transkript-belgesi-sorgulama
https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16680/staj-raporu-dosyasi.docx
https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16582/staj-isveren-raporu.docx
https://muhendislik.amasya.edu.tr/iletisim/iletisim-bilgileri
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama
https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16588/muhendislik-fakultesi-staj-basvuru-formu.docx
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama
https://muhendislik.amasya.edu.tr/media/16588/muhendislik-fakultesi-staj-basvuru-formu.docx
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama
mailto:muhendislik@amasya.edu.tr
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https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi

